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Handreichung zur Anerkennung  
bereits erbrachter Studienleistungen 

 

Studierende haben die Möglichkeit, bereits an einer anderen Hochschule oder in einem anderen 
Studiengang erbrachte Studien- und Prüfungsleistungen anerkennen zu lassen. Voraussetzung ist, 
dass zwischen den bereits erbrachten und den anzuerkennenden Leistungen keine wesentlichen 
Unterschiede bestehen.  

 

Ablauf des Anerkennungsverfahrens 
 

1. Antrag stellen 
Der Antrag auf Anerkennung wird beim zuständigen Prüfungsausschuss (hier in Vertretung an Frau 
Prof. Dr. Steffi Tollkühn (Prüfungsausschussvorsitzende) gestellt.  

2. Erforderliche Unterlagen beifügen 
o Vollständig ausgefülltes Antragsformular 
o Notenübersicht bzw. Transcript of Records 
o Modulbeschreibungen der anzuerkennenden Leistungen 
o Gegebenenfalls weitere Nachweise (z.B. Leistungsnachweise, Praktikumsbescheinigungen) 

3. Prüfung der Gleichwertigkeit 
Die fachliche Prüfung erfolgt durch die zuständigen Modulverantwortlichen bzw. den 
Prüfungsausschuss.  

4. Entscheidung und Mitteilung 
Nach Abschluss der Prüfung erhalten Studierende einen schriftlichen Bescheid über die Anerkunng. 
Anerkannte Leistungen werden anschließend im Prüfungssystem verbucht.  

 

Wichtige Hinweise 
• Der Antrag sollte möglichst frühzeitig, idealerweise vor Aufnahme oder zu Beginn des 

Studiums, gestellt werden. 
• Eine Anerkennung ist nur auf Antrag möglich. 
• Unvollständige Unterlagen können die Bearbeitungszeit verlängern. 
• Jeder Antrag muss enthalten: 

- Absender (Name, Vorname, Matrikel und Matrikel-Nr., Anschrift und E-Mail-Adresse) 
- Empfänger (Prüfungsausschuss) 
- Datum. 

Ansprechpartner 
Bei Fragen zum Verfahren wenden Sie sich bitte an den zuständigen Prüfungsausschuss oder das 
Prüfungsamt. 
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